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1. Prihlaseni do centraly Czech POINT

NezZ zacnete cokoliv pomoci Czech POINT délat, je tfeba se pfihlasit do jeho centraly,
autentifikovat se a vybrat druh ¢innosti.

e Do centraly Czech POINTU se dostanete z webového prohlizeCe zadanim adresy
https://www.czechpoint.cz.

e Nasleduje vase autentifikace vybérem komercniho certifikdtu a zadanim jeho PINu;
dale pak ovéreni pfihladovacich Udajd — uZivatelského jména a pFistupového hesla.

1.1. Prihlaseni
PFi vstupu do softwarového rozhrani pro praci s Czech POINT je vyzadana autentifikace

(pfihlaseni) pracovnika. Pro tento Ucel je zapotrebi, aby do USB konektoru pocitace byl
zasunut jeho tzv. token, nebo Ctecka Cipovych karet, do které vlozite svou kartu.

Prvnim krokem pfi pfihlaseni je vybér a potvrzeni digitalniho certifikatu. Certifikat potvrdte
v okné Zvolit digitalni certifikat.

Zvohit digitalni certifikat

Identifikace
web, kiery choeke zobrazit, wwiaduje identifikaci,
! Fwolte certifikat,
Mazey Wystavitel

Ing, Jifi Lapacek PostSignum Public Ca
Chyrty bestowac 2ad... PostSignum Public Ca

DalEi informace. .. ] [anrazit certifikat, .. ]

[ O %Jl Skorno l

Pouzivate-li k prihlaseni token, nasleduje zadani vaseho PIN kodu — zapiste jej do
vstupniho pole Enter PIN dialogu Token Login.

Token Login

EEEET

] | Cancel |

Enter PIM

Pokud pouzivate ¢ipovou kartu, otevie se dialog, ktery vas vyzve k zadani vaseho PIN
kodu.
Je-li v3e v poradku, otevre se stranka pro prihlaseni do prostiedi Czech POINT. Zde
vypliite do vstupnich poli tato data:
e Jméno — vase identifikace ve formé& ptihlasovaciho jména — obecné to mize byt
kombinace znakl a ¢&islic, ¢asto se uzivad kombinace &asti jména a pFijmeni.
e Heslo — pfistupové heslo vytvorené k vyse zapsanému uzivatelskému jménu.


https://www.czechpoint.cz/�
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Vlastni pfihlaseni probéhne po stisku tlacitka PFihlasit.

Pfihlasit

Provozni informace:

14/07/2002 UPOZORNEHNI - Bodové hodnoceni osob - Seznam kvalifikovanych dodavatelin
Z technickych divodi dochazi k vipadkim agendy Bodové hodnoceni ogob a Seznamu =
kvalifikovanych dodavateld. Omlouvams se a dékujeme za pochopeni

20/06/2009 UPOZORNEN - 60ZXML Filler

Prozime, abyste upozornili administratora Czech POINTu na vafem Ufadé, aby zajistil aktualizaci
aplikace S02XML Filler. Aplikaci je nutné aktualizovat pro potfeby novych agend, které se spusti od

1. ervence 2009. Ffed pfihlaZenim do systému Czech POINT Ize S02XML Filler stdhnout kliknutim na
ikonu "DOVWNLOAD §02XML FILLER” (ikona vieveo). Instalace programu vyZaduje prava

adminiztratora vafeho operacniho systému. 802XML Filler je také volné ke staZeni na adrese: w

Informace o projektu Czech POINT

PP DOWNLOAD

GOZXML

rriien FILLER

Odkazy: CUZK OF ZR ARES  UZiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.cz= DELTAX Systems, 2.5, 2006 - 09

1.2. Volba formulare

Po pfihlaSeni se na nasledujici strdnce zobrazi nabidka formulard. V levé sekci okna
klepnéte ve skupiné Czech POINT na polozku Konverze dokumentd.

@D Czech POINT
i Vpisy
A Agendy ISDS
2 Konverze dokumenti
A Ostatni podani

ﬁ S dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT ﬁ

tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz

M Konverze dokumentl

@ cCzech POINT@office | _ 5 T z
A Rejstfik trestd ==Ll . Verze  Popisek . Dostupnost
3 Konverze dokumentl @u& Formulaf autorizovana konverze z listinng do
A Dédické Fizeni 10.2 '{b e ¥ stahnout

elektronické podoby dokumentu

o Dotazniky

{" Archiv podani @u& Formulaf autorizovana konverze z 10.1 {3 \A Stahnout
elelktronické do listinné podoby dokumentu

Zkontrolujte dostupnost formulare FormulaF autorizovana konverze z elektronické do
listinné podoby dokumentu — v kladném pripadé je ve sloupci Dostupnost zobrazen
zeleny indikator; v opacném pfipadé je barva indikatoru Cervena.

Dostupnost Dostupnost

@ ?A Stahnout 'G ﬂ Stahnout

Checete soubor oteviit nebo ulo3it?

Klepnéte mysi do fadku s polozkou formulare.

\ néSlEdeiCl,m dialogu (Ilél, se pOdle pOUiItéhO = Mazes: ...z_listinne_do_eletronicke_podoby_dokumentu, zfo
prohlizeCe webovych stranek) zvolte otevreni = Ty 60ZXML Farm
souboru s formuldifem — nikoliv tedy jeho Zehoj, adl.czechpoint 2

uloZeni. Formular se nacte a otevre v okné
aplikace 602XML Filler

Oevit | [ Uit | [ Stamo

l--" Frestofe software staZeng z [ntemetu miZe bt uZitetng, nékteré
@ zoubary mohou podkodit poéitad, Pokud zdroji pihé nedivérujete,
o= tento soubar neatevirejte ani neukladejte. Jaké je riziko?
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Konverze listin do elektronické podoby

Posouzeni vzhledu listin
Prvnim Ukolem bude posouzeni vzhledu listin.
e Pokud jsou listiny vybaveny nékterym z ochrannych prvkdl, které popisuji nazvy
zaskrtavacich policek, pak pfFislusné policko zaskrtnéte.

e Jestlize listiny obsahuji jesté jiny ochranny prvek, ktery nelze podchytit pomoci
zaskrtavacich poli¢ek, vypiste jej slovy do pole Jiny zjistovaci prvek.

Autorizovana konverze z listinne do elektronicke
podoby dokumentu na Zadost

¥ytvofit elektronickou podobu dokumentu

Pievezmeéte listinné dokumenty od Zadatele. Tyto dokumenty umistéte do
poZadovaneého skenowvaciho zagizeni. Obsahuji-li dokumenty ochranneé preky, wyberte je
Z nabizenych moZnosti.

B wodoznak O religfni tisk O embossing

O sucha petet B religfni razba O |opticky variabilni preek

Jiny zjisdtovad prvek: |

Tlagitkem Zahajit provedeni konverze se spusti proces skenowvani dokumentu =
naslednou konverzi do elektronidké podoby dokumentu ve form atu POF.

Zahajit provedeni konwverze \

Skenovani ¢i nacteni obrazu listin

Pfedlohy mizZete sejmout v dané chvili z papirovych predloh skenerem. Pro vstup do
procesu prevodu lze také pouzit obrazovou podobu listinnych pfedloh ve formatu JPG,
BMP, GIF, PNG, TIF, které jsou k dispozici v elektronické podobé.

Klepnéte na tlacitko Zahajit provedeni konverze. Otevre se dialog Skenovani
dokumentu, kde zvolite dal3i postup a ziskate predlohy listin.

'Skenovaini dokumentu E|
MNahled (¥ Ziskat ze skenovaciho zafizeni

Rtk 2008 Wybrat skener |erox Phaser 6110MFP -]

B ¥ S Bi RKA ZAKONU Zdrof dokumentu [Momahcki' podavad dokumenti j

- ;: \: m: - Typ dokumentu | Eermobay (stupné sedi) -

Rozligeni 300 0PI ]

Formét stranky [Legd j

Mastaveni jasu |Sta'dard'l' j

(™ Oteviit oskenovany dokument 2 adreséie

Stisknéte Haditho Vybrat soa.bow a wberte jeden nebo vice
souborii obsahuicich ask strénky dok kU, Wybér
vice soubord provedete stisknutim Kévesy Shift neba Ctrl a
wybérem my3 nebo kurzorovymi Mavesami.

Mahled | Skenovak
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Nastaveni skeneru

V dialogu Skenovani dokumentu lze zkontrolovat a podle potifeby upravit néktera
nastaveni skeneru tak, aby sejmuty obraz predloh byl co nejkvalitnéjsi. Zastoupeni
polozek ve volic¢ich zalezi na konkrétnim zafizeni.

e Vybrat skener — voli¢ umozni vybrat konkrétni snimaci zafizeni v pfipadé, ze jich je
k pocitaci pfipojeno nékolik.

e Zdroj dokumentu — zde je podle konkrétniho zafizeni mozné napfiklad pouzit volbu
Automaticky podavac¢ dokumentt (jestlize si listiny skener umi sam podavat ze

zasobniku). Dalsi moznosti je umistit pfedlohu (tfeba pomackanou listinu, ktera by ne-
proSla podavac¢em) pfimo na desku skeneru rucné a zvolit nastaveni Deska skeneru.

e Typ dokumentu — volicem vyberte, zda ma byt predloha sejmuta ¢ernobile (ve
stupnich Sedi) nebo barevné.

e RozliSeni — moznosti zavisi na konkrétnim zafizeni. Obecné zde Ize nastavit, v jakém
rozlieni ma byt listiny sejmut (DPI = Dot-Per-Inch — pocet grafickych bodd na palec).

» Format stranky — vychozi volba je obvykle A4 — nejCasté&jsi format listin pouzivany
v Ceské republice. Lze vSak podle moznosti skeneru nastavit i jiné formaty.

e Nastaveni jasu — podle charakteru listin zvolte jas standardni, svétlejSi nebo tmavsi
— aby citelnost sejmuté predlohy byla co nejlepsi.

Zobrazeni nahledu

Po nastaveni parametri sejméte tlatitkem Nahled nahledovy obrazek listiny. Mizete jej
posoudit v okénku Nahled v levé sekci dialogu. Pokud se jevi obrazek listiny jako Spatné
Citelny, zkuste opravit jas a nahled sejmout znovu.

Finalni skenovani predlohy

Jestlize se nahled jevi jako citelny, sejméte predlohu na Cisto stiskem tlacitka Skenovat.

Nacteni piredlohy z grafickych soubori

Predlohy listin Ize dodat také ve formé souborl ve formatu JPG, BMP, GIF, PNG, TIF. Nelze
ovSem nacist soubory ve formatu PDF. To je nutné vzdy, pokud neni k dispozici skener,
pripadné jsou-li k dispozici predlohy jiz sejmuté. Soubory s pfedlohami Ize nyni nacist
z disku ¢i jiného pamétového média.
e Prepinac v dialogu Skenovani dokumentu nastavte do polohy OtevFit oskenovany
dokument z adresare.

o Stiskem tladitka Vybrat soubory otevtete dialog pro vybé&r soubor(. Zvolte soubor
nebo vyberte (pfi stisknuté kldvese Shift nebo Ctrl) skupinu soubord.

Konverze predloh do formatu PDF

Sejmuté predlohy — at ji skenerem nebo ze souborll — jsou zkonvertovany do souboru ve
formatu PDF. Jakmile je konverze ukoncena, formular se doplni o dalsi ¢ast, nazvanou
Elektronicky dokument provedené konverze.
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2.3. Kontrola konvertovaného dokumentu

2.3.1. Zobrazeni dokumentu

Dokument ve formatu PDF vznikly sejmutim (nactenim) a naslednou konverzi listin je
zapotrebi zkontrolovat. Klepnéte na tlacCitko Otev¥it dokument. Dokument se nacte do

okna prohlize¢e PDF soubor( — Adobe Readeru.

Elektronicky dokument provedené konverze

Tlagitkem Oteviit dokument se otewfe konwvertovany dokument (wystup z provedene
konverze) we formatu PDF. % ramci pfipojeni owefovaci doloZky k wystupu budete
wyzwani k wybéru wvaseho kvalifikovangho certifilk atu.,

Otevfit dokument k

1093153-3191-090616 144607 .pdf {velikost 1,33 MB)

Prohlédnéte si pozorné dokument a porovnejte jej stranku po strance s listinnou

predlohou.
Ro¢nik 2008 S Starks cibars ¢ PRY ¢ A0 Crimikn 56
- . ° IZHB
EAKON
S Bl RKA ZAKONU .
€ ESKA REPUBLIKA it b ot i i i s gl

celiospovarich 1 irhn v leinch 6 3 3008

Castia B8 Ropeslang dme 19, spaa 2003 Cona K& 46, Parlimeem se wsanes] 0a om0 Tl Ceskd rop

ol 7 ket s
et iy D
3% el vk G AN ARl wTn 0S-

gz
Celinmmt

ke e Tommn pioam nabivh inned deen ke il
il

Wik v, T

Kl v, 1.
v u Comek v,

2.3.2. Konvertovany dokument neodpovida listinné predloze

Pokud pfi porovnani konvertovaného dokumentu s predlohou zjistite, Ze zobrazeny PDF
dokument predloze neodpovida (napfiklad je pfrilis tmavy nebo vykazuje jiné vady),
mUZete skenovani a konverzi zopakovat. Upravte nastaveni skeneru podle interni metodiky
a klepnéte na tladitko Znovu skenovat dokument.
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Elektronicky dokument provedené konverze

Tlagitkem oOtevfit dokument se otevfe konwvertowvany dokument {wystup z provedeng
konverze) wve formatu PDF. % ramci pfipojeni ovéfowvaci doloZky k wystupu budete
wyzvani k vybéru vaseho kvalifikovangho certifik atu.

Otevfit dokument

1093153-3191-090616 144607 .pdf {velikost 1,33 MB)

Dznadeni vstupu: | |

Datum sepsani: | |

Dokument obsahuje celkem stranek: II' za spravni poplatek: - KE

[] ©svobozeno od spravnihao polatku

Cislo dokladu ( [ pouZit doklad ve fomuldfi): | |

Evidence identifika¢nich udaju ovérovaci dolozky

Datum wyhotoveni ovefovach doloZky: |16 .06.2009 |

Misto vyhotoveni ovefovaci doloZky: |‘Ue Veorove |

Pofadove gislo provedeng konverze: |1093 153-3191-090616144607 |

Znowvu skenowvat dokument k PFipojit k wwstupu ovéfovaci doloZku

Vratite se do vychozi zelené ¢asti formulare, kde stiskem tlacitka Zahajit provedeni
konverze postup zopakujete.

Pripojeni overovaci dolozky

Ke konvertovanym listinam v elektronické podobé je zapotrebi pFipojit ovérovaci doloZzku,
které potvrdi jejich pravost a Uplnost. Ovérovaci dolozka bude zapsana jako posledni
stranka pfimo do PDF dokumentu s konvertovanymi listinami.

Identifikace listin v dolozce

Pfed pfipojenim doloZky je zapotfebi slovné popsat konvertovany dokument.

Elektronicky dokument provedené konverze

Tlagitkem Oteviit dokument se otewfe konwvertovany dokument (wystup z provedene
konverze) we formatu PDF. % ramci pfipojeni owefovaci doloZky k wystupu budete
wyzwani k wybéru vaseho kvalifikovaného certifik atu.

Otevfit dokument

1093153-3191-0905616 144607 .pdf {velikost 1,33 MB)

Oznaceni vstupu: |Pfiklad konverze tfi listin |

Datum sepsani: |15.5.2009| |

Dokument obsahuje celkem stranek: III za spravni poplatek: S KE

O ©svobozeno od spravniho paolatku

Cislo dokladu { [£ pouit doklad we fom ul&fi): |1093 153-3191-090616144607 |

Evidence identifika¢nich tdaji ovérovaci dolozky

Datum wyhotoveni ovefovaci doloZky: |15 LO06.2009

Misto wyhotoveni cvéfovach doloZky: |VE Vzorowvé

Pofadove &islo provedeng konverze: |1E193 153-31591-050616144607

Znovu skenovat dokument PFipojit k wystupu ovE&fovaci doloZku \
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¢ Do pole Oznaceni vstupu je tfeba zapsat povinny Udaj — identifikaci listin. Popiste
nékolika slovy obsah listin.

e Vyplnéni pole Datum sepsani je nepovinné — zapiste sem datum, kdy byla listina
vytvofena, pokud je Gdaj o tom v ni uveden.

Vytvoreni dolozky
Klepnéte na tlacitko PFipojit k vystupu ovéfrovaci dolozku.

Nasleduje dialog pro potvrzeni kvalifikovaného certifikatu s vasim elektronickym podpisem,
ktery bude pouzit k zabezpeceni dolozky.

Vybér certifikdtu 3]
“Wystaveno pro Wistavil Platnost od Platrost do Popis
Ing. Jifi Lapacek PostSignum Qualifie..  24.3.2009 2432010
< k4
o) [some

Klepnutim na tlac¢itko OK volbu certifikatu potvrdte.

Dale je zapotrebi zadat do vstupniho pole dialogu Token Login kéd PIN, odpovidajici
vaSemu tokenu. V pfipadé, Ze pouzivate Cipovou kartu, objevi se odpovidajici dialogové
okno a vyzve vas k zadani vaseho PIN kédu.

Token Login

Erttesr PIN =

Po specifikaci certifikatu se Udaje odeslou ke zpracovani a vrati se ovérovaci dolozka, ktera
se pFipoji k PDF souboru. Ten se také elektronicky podepiSe a rovnéz se opatfi casovym
razitkem.

Kontrola tdajd v dolozce

Dulezité Gdaje z pFipojené dolozky se vypidou do poli formulafe. Jsou tu uvedeny Gdaje o
identité autora elektronického podpisu a Udaje o identité ¢asového razitka.
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Elektronicky dokument provedené konverze

Tlagitkem Otevfit dokument se otevie konwvertowany dokument (vystup z provedeng
konverze) wve formatu PDF. ¥ ramci pfipojeni ovéfovaci doloZky k wystupu budete
wyzvani k vybéru vaseho kvalifikovaného certifik atu.

Otevfit dokument

1093153-3191-090616144507 . pdf (velikost 1,41 MB) Yerze PDF: 1.7

Identita autora podpisu: sériové &islo 026729, vystavitel PostSignum Root QCaA, Ceska
posta, s.p. [IC 47114983]

Identita €asového razitka: €as 12.05.2009 15:06, sérioveé &slo 021803, vystavitel
PostSignum Root QCA, Ceskd posta, s.p. [IC 47114983]

Dznageni vstupu: |Pfiklad konverze tfi listin |

Datum sepsani: |15.6.ZDDB |

Dokument obsahuje celkem stranek: za spravni poplatek: S KE

[0 ©@svobozeno od spravniho palatku

Cislo dokladu { [ pouZit doklad ve fomulafi): |1093 153-3191-050616144607 |

Evidence identifika¢nich udaji ovérovaci dolozky

Datum wyhotoveni ovEfovaci doloZky: |16.DE.ZDDB |

Misto vyhotoveni ovefovaci daloZky: |‘Ue Vzorove |

Pofadove Eislo provedene konverze: |1093 153-3151-050616144607 |

Cely dokument opatfeny ovérovaci dolozku pripojenou jako posledni stranka Ize klepnutim
na tlacitko Otev¥it dokument znovu zobrazit v Adobe Readeru.

Oteviit dokument R

Ovérovaci dolozka konverze do dokumentu obsazeného v datové zpravé

Crvéiuji pod pofadovym cislem 000085 000602, ze tento dokument, ktery vznikl prevedenim vstupu v
listinné podobé do podoby elektronicke, skladajici se z 3 listih, se doslovné shodwe s obsahem vstupu.

Zjistovact prvek: vodoznak, suchd pedet, oplicky variabilni pryvek

Crvétujici osoba: Jiri Lapadek
Vystavil: Testovaci afad Vzorov

Ve Vzorové dne 10.06.2009

DEEEERl

000085_000602

Platnost certifikatu obdrzeného vypisu ukazuje graficky symbol v levém hornim rohu
panelu Podpisy. Symboly a jejich vyznam shrnuje tabulka:

4

V&e je v pofadku, dokument miZete vytisknout.

10




Czech POINT — Konverze dokumentti z listinné do elektronické podoby (pro advokaty)

{'?ﬁ% Dokument je elektronicky podepsany a nebyl zménén - kontaktujte HelpDesk.
x Dokument byl v prib&hu pfenosu zménén a nelze tedy vystup vydat —
kontaktujte HelpDesk.
4. Predani dokumentu klientovi

Konvertovany dokument s ové&Fovaci dolozkou lze predat klientovi t&mito zplsoby:
e Vypalit na opticky disk CD ¢i DVD.
e Ulozit na lokalni disk pocitace pro pozdé&jsi zpracovani
e Odeslat do internetové Uschovny.

4.1. Vypaleni dokumentu na opticky disk

Je-li pozadovan vystup na opticky disk, zaskrtnéte ve formulafi v zelené sekci PfFedat
vystup z provedené konverze policko na CD/DVD.

Pfedat vystup z provedené konverze

[] prostiednictvim Uschovny nebo [l na cp/DVD

Tladitkem UloZit wvystup z provedené konverze na datovy nosic CD/DVD uloite
elektronicky dokument na CD nebo DVD. Po uloZeni se zobrazi potwrzeni o uloZeni.
Vytsténé potvrzeni predejte Zadateli.

UloZit vystup z provedené konverze na datovy nosié CD/DVD k

Dale pak:
e Klepnéte na tlacitko Ulozit vystup z provedené konverze na datovy nosic
CD/DVD.

e V dialogu Vypalit vysledek konverze na CD/DVD vyberte ¢i potvrdte zafizeni, na
kterém budete data vypalovat.

Vypalit vysledek konverze na CD/DVD (=]

Vlozte prosim do vypalovad mechaniky CO/OVD disk, na ktery je moiné
zapisovat. Pokud disk neni prézdny, stavajid data zlistanou zachavana.

Vybér vypalovadky: ASUS  DRW-201401 -
ASUS  DRW-20141 *
[C] Zkontrolovat zapsan jing jednotka...

vt | [ zavie |

o Zaskrtnutim poli¢ka Zkontrolovat zapsana data muZete vyzadat kontrolu zapsanych
dat po vypaleni.

¢ V dialogu Ulozit data vyberte, kam se ma konvertovany vystup ulozit.

¢ Na konci formulare se vypiSe Potvrzeni o pfredani vystupu z provedené konverze.

e Potvrzeni vytisknéte klepnutim na tlacitko Tisk potvrzeni o piredani vystupu
z provedené konverze na papir A4.
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Potvrzem o predani vystupu z provedené konverze

Potvizuje, Ze tento vystup z provedené konverze, skladajici se z 3 listi vznikl
pod poradovym cislem 1093153-3191-090616144607 prevedenim vstupu v
ligtinné podobé do podoby eleltronické v gouladu & ustanovenini zakona ¢.

300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumenti, v
platném zneni.

Vystup z provedene kkonverze byl predan prostiednictvim CD nebo DVD.

Vystavitel: Lapacek Jiri
Vystaveno: Testovaciurad Vzorov
Datum vystaveni: 16.06.2009

Podpis ..o

Tisk poturzeni o pfedani vystupu z provedeng konverze na papir A4

Prohlédnéte si vyti&t&né potvrzeni. V nasledujicim dialogu miZete tisk bud’ schvalit, nebo
vyzadat jeho opakovani.

602XML Filler 23

I.-"'_"‘-.I Tisk potvrzeni o predani vystupu z provedené konverze byl dspéiné

W' proveden?

ANQ - Potvrdite dspéEny tisk potvrzeni, Nasledné se tato informace
automaticky zagle do centrdlni evidence ovéfovacich deleiek. Po
dspéiném odeslani pokradujte tlaéitkem ,Zavfit formular” a predejte
wystup z provedené konverze s potvrzenim Zadateli,

ME - Mate moZnost znovu vytisknout potvrzeni,

| Ao || N

e Klepnutim na tlagitko Ne muzete tisk podle potfeby zopakovat.

¢ Klepnutim na tlacitko Ano potvrdite Uspésné vytisténi; tato informace se nasledné
automaticky zasle do centrdlni evidence ovérovacich doloZek.

Formular pak zaviete klepnutim na tlacitko ZavFit formular.

Zavrit formular Y

Okno s formulafem se uzavrie a ukondi se c¢innost aplikace 602XML Filler.
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4.2. Ulozeni dokumentu na lokalni disk

Vystup z konverze lze ulozit na lokalni disk pocitace pro pozdéjsi zpracovani (zasilani
vystupu z konverze datovou zpravou apod.).

Ve formulafi v zelené sekci PFedat vystup z provedené konverze zaskrtnéte, stejné
jako v predchozim pfipadu, policko na CD/DVD.

e Klepnéte na tlacitko Ulozit vystup z provedené konverze na datovy nosic
CD/DVD.

e V dialogu Vypalit vysledek konverze na CD/DVD zvolte volicem Vybér
vypalovacky moznost Jina jednotka.

Vypalit vysledek kenverze na COYVDVD

VloZte prosim do vypalovad mechaniky CD/OVD disk, na ktery je mo#né
zapisovat, Pokud disk neni prazdny, stavajid data zdstanou zachovana.

Vybér vypalovadky: [Jna jednotka... ']
ASUS  DRW-201411

Zonirclovat p

| Uedt. | [ zavit |

¢ Klepnéte na tlacitko Ulozit.

¢ V dialogu Ulozit vyberte, na jaky disk a do které slozky budete chtit dokument ve
formatu PDF ulozit — a pod jakym nazvem.

@ UloZit -
( ,O [l « CZECHPOINT » - | ¢ || Hiedat 2|
‘ Usporadat brazeni = ‘ MNova's
Oblibené polozky Nazev Datum pofizeni Znacky Velikest =
E Dokumenty - CER'I.'.[FIKATY
B Nediv o . Matrika =
% Meddvno zménéné . Pro soudy
15 Posledni mista || Pro_Ceskou_postu
Ml Plocha . Pro_notare
M Poditad . Pro_obce
E Obrazky . Pro_statni_spravu
B Hudba b STARE
IB Hiedani 8 VEW
Heden | ZATIM_NEZARAZENE
| Vefejné T 602form 35k
T751093153-3191-0906161... 1382kt ~
Slozky -~ I 1 »
[ Er Tt T =62 76351 3266-101 201122305 -
Uloit joko typ: | Soubory PDF (*.pd) -
* Skryt sloZky Ulozit w ’ Stomo ]

e Stiskem tlacitka Ulozit dokument uloZte.

Transakci ukoncete jako v predchozim pripadé.
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4.3. Ulozeni vystupu do Uschovny

Pozaduje-li klient uloZeni vystupu do Uschovny, zadkrtnéte ve formulafi v zelené sekci
Predat vystup z provedené konverze policko prostrednictvim Uschovny.

Predat v¢stup z provedené konverze

& |prostiednictvim Oschovny nebo (] na CD/DVD

Tladitkem Pfedat wystup z provedeng kanverze prostfednictvim Uschowny odeslete
dokument da systému pro dofasné ulofeni wystupd z pravedené konverze. Po odeslani
se zobrazi potvrzeni o doruéeni. Wytisténeé potvrzeni pFedejte Zadateli,

PFedat wystup z provedené kanverze prostfednictvim Uschowny * ‘

Dale postupujte takto:

e Vystup do Uschovny odeslete stiskem tlacitka Pfedat vystup z provedené konverze
prostiednictvim Uschovny.

¢ Na to je ve formulafi vytvoreno Potvrzeni o pfredani vystupu z provedené
konverze. Vytisknéte ho stiskem tlacitka Tisk potvrzeni o pifedani vystupu
z provedené konverze na papir A4.

Potvrzem o predani vystupu z provedene konverze

Potvizuje, ze tento vystup z provedené lkonverze, skdadajici se z 1 listh vzuill
pod poradovym ¢islem 1093184-3191-090616160107 prevedenim vstupu v
listinné podobé do podoby elektronicke v zouladu s ustanovenimi zakona ¢.
300/2008 Sb., o elektroni ckych tkonech a autorizované konverzi dokummentl, v
platném zneéni.

Vystup z provedené konverze byl predan prostiednictvim Uschovny (systém
pro docasné ulozeni dokumentii z provedené konverze). Tento systém vystup z
konverze pijal pod jednoznacnon identifilkaci: 810264855106337081487.

DrileZita upozornéni:
Dokument peclive uschovejte.

Dokument milze byt na zakiade tohoto potvrzeni vyzvednut ve webovém
rozhrani Ugchovny (www.ezechpeint.cz/uschevna) pouze jednou a miize byt
nasledne preveden do datove schranky.

Pro vyzvednuti dolumentu potiebujete poradové dislo dokumentu
810264855106337081487 a poradove ¢islo potvrzemi o predani vystupu z
provedené konverze 1093184-3191-090616160107.

Dokument bude z Uschovny automati cky odstranén po 3 kalendainich dnech.

e |

POAPIS oo $10264855106337081487
| Tisk potvrzeni o pfedani wystupu z provedeng konverze na papir 44 RA |

Vystavitel: Lapacek Jiri
Vystaveno: Testovaciurad Vzorev
Datum vystaveni: 16 .06.2009

Prohlédnéte si vytist&né potvrzeni. V nasledujicim dialogu mizete tisk bud’ schvalit, nebo
vyzadat jeho opakovani.
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602XML Filler 23

I.-"'_"‘-. Tisk potvrzeni o predani vystupu z provedené konverze byl dspéiné

W' proveden?

ANQ - Potvrdite dspéEny tisk potvrzeni, Nasledné se tato informace
automaticky zagle do centrdlni evidence ovéfovacich deleiek. Po
dspéiném odeslani pokradujte tlaéitkem ,Zavfit formular” a predejte
wystup z provedené konverze s potvrzenim Zadateli,

ME - Mate moZnost znovu vytisknout potvrzeni,

| Ao || N

e Klepnutim na tlagitko Ne muzete tisk podle potieby zopakovat.

¢ Klepnutim na tlacitko Ano potvrdite Uspésné vytisténi; tato informace se nasledné
automaticky zasle do centralni evidence ovérovacich dolozek.

Transakci ukoncete takto:

 Vytisténé potvrzeni podepiste, orazitkujte a predejte klientovi. Poucte ho o pfistupu
k Uschovné.

e Formular pak zavrete klepnutim na tlacitko ZavFit formular.

Zavrit formular Y ‘

Ukonceni prace v prostredi Czech POINT

Pfi ukonéeni vasi prace vzdy predepsanym zplsobem uzaviete otevieny formulaf

7 v v . V. o] 7 Ve Ve V. 7 v . v ’
(formulare) a dokoncete transakci. Pri tom zustavate stale prihlaseni v prostredi Czech
POINT.

PFi ukonceni prace e tfeba se z prostfedi Czech POINT odhlasit.

Odhlasite se klepnutim na tlacitko Odhlasit v pravém hornim rohu okna Czech POINT
s nabidkou formulara.

Dokumentace Ddﬁlésit

m

Pokud byste se neodhlasili, a okno s nabidkou formulafl jen zavfeli (naptiklad klepnutim
na tlagitko s kiizkem v pravém hornim rohu okna), zlstanete k Czech POINT jesté po
urcitou dobu (zhruba 30 minut) pfihlaseni. Ke stejné situaci by doslo pfi neCekaném
restartu pocitace, napfiklad po vypadku napajeci sité.
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Nové prihlaseni k dalSi praci - béznym zadanim jména a hesla - bude pak béhem této doby
interpretovano jako pokus o neautorizovany pfistup do prostredi Czech POINT. Proto se
budete v tomto pfipadé muset prihlasit dvakrat po sobé.

e Po prvnim pfihlaseni se zobrazi varovani s informaci, ze nékdo jiz byl pfihlaseny pod
vasi identitou nebo Ze jste se korektné neodhlasili.

Nékdo byl pFihlaSeny pod vasi identitou, nebo jste se korektné neodhlasili
tlacitkem "Odhlasit”. Toto pfihlaseni bylo ukonceno - pfihlaste se prosim
Znovu.

Piihlaseni
jméno

heslo

e Pole pro zadani jména a hesla jsou znovu zobrazena. Teprve po jejich opétovném
vyplnéni se vam prostifedi Czech POINT znovu zpfistupni.
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Czech POINT — Konverze dokumentti z listinné do elektronické podoby (pro advokaty)

Prifazeni uzivatelskych certifikatt

Osobam s opravnénim pracovat s agendami Czech POINT je tfeba pfifadit digitalni
certifikaty — pro pfihlaseni do systému Czech POINT komer¢éni certifikat, a pro
elektronické podepisovani odesilanych Zadosti kvalifikovany certifikat.

Prihlaseni na Portal uzivatele

Nejprve je potfeba se pfihlasit do Portalu uzivatele.

Spustte si webovy prohlizec¢ a zadejte adresu: https://www.czechpoint.cz/portaluzivatele/.

Prihlaseni

Zobrazi se prihlasovaci stranka Portalu uzivatele:

Zadejte prihlasovaci udaje

UZivatelské jméno I

Heslo I
Prihlasit sel

Informace

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Proin mollis, velit non
elementum pretium, sapien justo elementum nisi, in elementum dolor ipsum et
nunc. Donec quis dui risus, id ultricies urna. Mauris rutrum nunc a mi blandit sed
porttitor justo porta. Sed volutpat, quam vel tincidunt ultricies, magna augue varius
orci, eget laoreet nulla mi vitae neque. Nullam non massa a velit accumsan
=scelerisgue. Etiam elementum lorem ut odic congue eu condimentum libero rutrum.
Mauris sagittis fringilla ligula quis placerat. Curabitur sit amet arcu a mi volutpat
posuere eu id metus. In vehicula turpis non felis tristique ac sagittis erat iaculis. Ut
luctus guam semper elit dignissim nec tincidunt eros bibendum. Ut id lacus in ipsum
posuere tincidunt.

© 2010 Mowvell Professional Services s.r.o. 1.0-SNAPSHOT (r4538, 08.07.2010 13:14)

Do vstupnich poli zapiSte tato data:

¢ Uzivatelské jméno — vase identifikace ve formé prihlaSovaciho jména — obecné to
O v 4 . o 4 . v v z . v 7 ran r vrs. e
muze byt kombinace znaku a cislic, €asto se uziva kombinace casti jména a prijmeni.

e Heslo — pristupové heslo vytvorené k zapsanému uzivatelskému jménu.
Stisknéte tlacitko PFihlasit se. Dojde k vasemu prihlaseni na Portal uzivatele.

Pokud zadate nespravné uzivatelské jméno nebo heslo, zobrazi se hlaSeni Chybné
prihlasovaci udaje.

Hlavni obrazovka

Po Uspésném prihlaseni se zobrazi hlavni obrazovka s vasimi udaji:
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Odhldsit =e

PfihléSeny uZivatel Tester7?

Q Tester?7
Detail uzivatele

Atribut Hodnota

Titul @ Magr.

IJméno @ Jan

PFrijmeni @ Nowvak

Titul @

Adresa @ Dobrovského 1
Mésto @ Wyskov

ps¢ @ 687201

E-mail & jan.novak@email.com
Telefon @ +420 788 875 775

+420 620 155 005

) +420 788 005 798
Mobil @ +420 790 505 744

efejny certifikat
davatel: postsignum

davatel: postsignum
Sériové Cislo: 4885

Certifika @ Sériove Cislo: 7008 i; .
ertifikaty F]{:alifiko\rani certifikat Uprawit

€ 2010 Novell Professional Services s.r.o. 1.0-SMNAPSHOT (r4538, 08.07.2010 13:14)

Editace udaju zadatele

Ve vasich Gdajich mate moznost pouze zaregistrovat vas verejny (komercni)
a kvalifikovany certifikat.

¢ Verejny (komercni) certifikat — slouzi pro pfihlaseni do systému Czech POINT.
o Kuvalifikovany certifikat — jeho pomoci napf. podepisujete zkonvertované
dokumenty z papirové do elektronické podoby.

Komeréni i kvalifikovany certifikdt maji omezenou platnost na 1 rok a mizete si je nechat
vydat u nékteré z téchto Ceskych certifikacnich autorit: I.CA (http://www.ica.cz),
PostSignum (http://www.postsignum.cz), e-ldentity (http://www.eidentity.cz)

Registrace certifikatlli uzivatele

V hlavni obrazovce (viz kapitola 6.1.2) klepnéte na odkaz Upravit u atributu Certifikaty.
Zobrazi se nasledujici okno:
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Certifikaty

|"Jefejn'§f certifikat j od |Pnst8ignum j se sériovym

gislem [7008

|Kva|iﬁkwan'§r certiﬁkétj od |PnstSignum j se sériovym

Eislem [4885
PFid atl

UloZit zményl Zruéitl

Seznam certifikatd komerénich a kvalifikovanych certifikatd
uZivatele

Pokud nevidite zadny Fadek pro zadani Udajl o certifikatech, stisknéte tladitko PFidat.
ZapiSte udaje o certifikatu:

e V prvnim vysuvném seznamu vybirate typ certifikatu — vefejny nebo kvalifikovany.

e V druhém vysuvném seznamu vybirate jméno certifikacni autority, u které jste si
nechali certifikat vydat.

e Do tretiho vstupniho pole ru¢né zadavate sériové Cislo vydaného certifikatu. Sériové
Cislo je uvedeno na predavacim protokolu, ktery jste obdrzeli od certifikacni autority
po vydani certifikatu.*

Stejnym zplsobem zadate (idaje o druhém certifikdtu. Chybé&jici fddek pridate opét
stisknutim tlacitka PFidat.

Nakonec stisknéte tlaitko Ulozit zmény. Zadané Udaje se uloZi do systému, okno
s certifikaty se zavie a zobrazi se opét hlavni obrazovka.

Zména hesla uzivatele
V hlavni obrazovce (viz kapitola 9.1.2) klepnéte na odkaz Upravit u atributu Heslo.

Zobrazi se dialog Heslo:

Heslo

+ ovEfeni hesla

UlaZit zményl Zruﬁitl

Heslo

Do prvniho poli¢ka dialogu zapiste vase nové heslo a do druhého policka zapiste toto heslo
pro potvrzeni spravnosti znovu.

! Sériové dislo je potfeba zadat do Portalu uZzivatele v desitkovém tvaru. V nékterych
piipadech miZe byt uvedeno v Sestnactkovém (hexadecimalnim) tvaru, a pak je potieba
je prevést do desitkového tvaru.
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Nakonec stisknéte tlacitko Ulozit zmény. Zadané Udaje se ulozi do systému, okno
s certifikaty se zavre a zobrazi se opét hlavni obrazovka.

Zména mista vytvareni konverzi

Pro Uspésné provedeni konverze a ulozeni do systému UloZiété ovéFovacich dolozek musi
byt tento atribut nastaven.

V dolni ¢asti hlavni obrazovky klepnéte na odkaz Upravit u atributu Misto. Zde vyplnte
text, ktery se bude zobrazovat na ovérovaci doloZce provadéné konverze, Ize jej vyplnit
podle konkrétni obce — napriklad v Hornim Dolikové.

Detail subjektu

Atribut Hodnota

Misto ® W Riganech iUpravit

Nakonec stisknéte tlaitko Ulozit zmény. Zadané (daje se uloZi do systému, okno se
zavie a zobrazi se opét hlavni obrazovka.

Odhlaseni
V hlavnim okné kliknéte v pravém hornim rohu na odkaz Odhlasit se.

Budete odhlaseni z Portalu uzivatele. Zobrazi se pfrihlasovaci stranka.
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