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Prihlaseni do centraly Czech POINT

Nez zacnete cokoliv pomoci Czech POINT délat, je tfeba se pfihlasit do jeho centraly,
autentifikovat se a vybrat druh Cinnosti.

e Do centraly Czech POINTU se dostanete z webového prohlizeCe zadanim adresy
https://www.czechpoint.cz.

e Nasleduje vase autentifikace vybérem komercniho certifikdtu a zadanim jeho PINu;
dale pak ovéreni pfihladovacich Udajd — uZivatelského jména a pFistupového hesla.

Prihlaseni
PFi vstupu do softwarového rozhrani pro praci s Czech POINT je vyzadana autentifikace

(pfihlaseni) pracovnika. Pro tento Ucel je zapotrebi, aby do USB konektoru pocitace byl
zasunut jeho tzv. token, nebo Ctecka Cipovych karet, do které vlozite svou kartu.

Prvnim krokem pfi pfihlaseni je vybér a potvrzeni digitalniho certifikatu. Certifikat potvrdte
v okné Zvolit digitalni certifikat.

Zvohit digitalni certifikat

Identifikace
web, kiery choeke zobrazit, wwiaduje identifikaci,
! Fwolte certifikat,
Mazey Wystavitel

Ing, Jifi Lapacek PostSignum Public Ca
Chyrty bestowac 2ad... PostSignum Public Ca

DalEi informace. .. ] [anrazit certifikat, .. ]

[ O %Jl Skorno l

Pokud pouzivate token, nasleduje zadani vaSeho PIN kédu— zapiste jej do vstupniho pole
Enter PIN dialogu Token Login.

Token Login

EEEET

] | Cancel |

Enter PIM

Pokud pouzivate ¢ipovou kartu, otevie se dialog, ktery vas vyzve k zadani vaseho PIN
kodu.
Pokud je vie v poradku, otevrie se stranka pro pfihlaseni do prostredi Czech POINT. Zde
vypliite do vstupnich poli tato data:
e Jméno — vase identifikace ve formé& ptihlasovaciho jména — obecné to mize byt
kombinace znakl a ¢&islic, ¢asto se uzivd kombinace &asti jména a pFijmeni.
e Heslo — pfistupové heslo vytvorené k vyse zapsanému uzivatelskému jménu.


https://www.czechpoint.cz/�
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Vlastni pfihlaseni probéhne po stisku tlacitka PFihlasit.

Pfihlasit

Provozni informace:

14/07/2002 UPOZORKNEHNI - Bodové hodnoceni osob - Seznam kvalifikovanych dodavatelii

Z technickych divodi dochazi k vipadkiim agendy Bodové hodnoceni osob a Seznamu =
kvalifikovanych dodavateli. Omlouvame s& a dékujeme za pochopeni.

20/06/2009 UPOZORNEN - G0ZXML Filler

Prozime, abyste upozornili administratora Czech POINTU na vasem (Tadé, aby zajistil aktualizaci
aplikace S02XML Filler. Aplikaci je nutné aktualizovat pro potfeby noviych agend, které =e spusti od

1. ervence 2009. Pfed pfihlaZenim do systému Czech POINT Ize 602XML Filler stdhnout kliknutim na
ikonu “"DOVWNLOAD 602XML FILLER™ (ikona vievo). Instalace programu vyZaduje prava

adminiztratora vaeho operacniho systému. 502XML Filler je takeé volné ke staZeni na adrese: w

Informace o projektu Czech POINT

Odkazy: CUZK OR ZR ARES  UZiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.cz= DELTAX Systems, 2.2, 2006 - 09

1.2. Volba formulare

Po pfihlddeni se na nasledujici strance zobrazi nabidka formulard. V levé sekci okna
klepnéte ve skupiné Czech POINT na polozku Konverze dokumenttl.

@D Czech POINT
A Wypisy L] S dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT L =]
3 Agendy 1SDS ﬂ tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz H
2 Konverze dokumenti
A Ostatni podani

W Konverze dokumentl

@ czech POINT@office | _ z x T
B Rejstiik trestd Sablona . Verze _ Popisek . Dostupnost
A Konverze dokumentd @A oE ) " listinné d

5y Formulaf autorizovana konverze z listinne do 10.2 [} *\ Stahnout

& Dédické fizeni
e Dotazniky

ﬁ Archiv podani @‘& Formulaf auterizovana konverze z 101 {3 t\ Stahnout
elektronické do listinné podoby dokumentu @

elektronické podoby dokumentu

Zkontrolujte dostupnost formulare FormulaF autorizovana konverze z elektronické do
listinné podoby dokumentu — v kladném ptipadé je ve sloupci Dostupnost zobrazen
zeleny indikator; v opacném pripadé je barva indikatoru Cervena.

Dostupnost Dostupnost

0 \A Stahnout 'G \'\ Stahnout

Stazeni souboru rg|
Klepnéte mysi do fadku s polozkou formulare. Cheete soubor otevfit nebo uloZit?
\4 na.SllvedvU_“Clm dlal'logu (I,ISI se pOdIe pOUZItvehOI = Mazew: ...z_elektronicke_do_listinne_podoby _dolkumentu.zfo
prohlizece webovych stranek) zvolte otevreni - Typ: B02KML Form
souboru s formularem — nikoliv tedy jeho Zdroj: adl.czechpaint.c2
ulozeni. FormulaF se nacte a otevie v okné
Dievit | [ Uit | [ Stamo

aplikace 602XML Filler

zoubary mohou podkodit poditad. Pokud zdroji phé nedinvEfujete.

|@ Frestoie software staZenj z [ntemetu miZe bjt uZiteéng, nékteré
b,
o= tento zoubar neotev rejfte ani neukladejte. Jakeé e riziko?




1.3.

Czech POINT — Konverze dokumentti z elektronické do listinné podoby (pro advokaty)

Poznamky ke konverzi

Konvertovat je mozné dokumenty ve formatu PDF ve verzi 1.3 a vysSi, s vyjimkou
dokument{ vytvorenych dle normy PDF/A (pro archivaci), které mohou mit verzi nizsi.

PFi ovérovani elektronického podpisu se rozlisuje, zda je dokument podepsan elektronickou
systémovou znackou (obdoba podpisu vyuzivana automatickymi systémy) nebo
elektronickym podpisem jako takovym. Text ovérovaci dolozky toto rozliseni reflektuje.

Pokud se dokument ke konverzi predklada prostfednictvim Uschovny, dokument neni

z Uschovny vymazan ihned po konverzi — zUstava v Uschovné aZ do uplynuti ochranné
prodlevy v délce cca 30 minut (jeji délka je nastavena centralné spravcem systému Czech
POINT). Prodlevu mizete vyuzit k opakovanému provedeni konverze (napt. je-li
pozadovano vice kopif).

V pFipadé&, Ze konverzi provadite pro klienta, vratte mu po provedeni konverze privodku
(konverzni listek), na zakladé které byla konverze provedena.



2.2.
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Konverze dokumenttl do listinné podoby

Vstup pro konverzi
Konvertovany dokument musi byt opatfen elektronickym podpisem. Je mozné konverzovat
dokumenty, které:
e jsou ulozeny v internetové Uschovné,
¢ jsou ulozeny jako soubory s dokumenty na optickém disku CD/DVD,

¢ jsou dorucené elektronicky a ulozené ve specifikované slozce v pocitadi.

ZpUsob pFedani vstupu uréite zaskrtnutim jednoho ze t¥ poli¢ek pod hlavi¢kou Prevzit
vstup pro konverzi.

Autorizovana konverze z elektronické do listinne
podoby dokumentu na zadost

Prevzit elektronicky dokument - vstup pro konverzi

[] prostFednictvim lschowny, [ 1 z cD/DVD nebo [ jiné

Konverze s odkazem na Uschovnu

Jestlize klient pfichazi s identifikacnim Udajem z Uschovny, zaskrtnéte poli¢ko
prostiednictvim Uschovny.

V tomto pFipadé se predpokladda vstup ze vzdaleného Ulozisté dokumentd. Klient musi mit
k dispozici vytisténé potvrzeni o vlozeni dokumentu do Uschovny pro potfeby konverze
obsahujici identifikacni Udaj dokumentu v podobé 2D kddu.

Identifika¢ni Udaj bude z potvrzeni naten pomoci Etecky &arovych koédl a interpretovan
pro prevzeti dokumentu pro konverzi.

Autorizovana konverze z elektronicke do listinné
podoby dokumentu na Zadost

Prevzit elektronidcy dokument - vstup pro konverzi

< prostfednictvim Oschovny, [1 z cD/DVD nebo [ jiné

Tlagitkem Pfevzit vstup pro konverzi prostfednictvim Uschovny slouZi pro vzdalené
poskytnuti vstupu z doZasného OloZiitd soubord. Po zadani identifikagniho Udaje
formulaf nabidne vstup pro konverzi, ktery se nasledné z Uschovny odstrani.

Identifikacni idaj dokumentu: |

Pfevzit vstup pro konverzi prostfednictvim Uschovny

Metodicky pokyn pro sejmuti ¢arového kédu z ovérovaci dolozky:
¢ Klepnéte mysi do pole Identifikacni Gdaj dokumentu.
e Pak teprve CteCkou sejméte kod z dolozky.
e Nasledné se fokus presune ze vstupniho pole na tlacitko PFevzit vstup pro konverzi
prostfednictvim Uschovny.
Kéd muzete v pripadé potfeby do pole zapsat i z klavesnice.

Stiskem tlacitka PFevzit vstup pro konverzi prostfednictvim Uschovny se kontaktuje
Uschovna a soubory s elektronickou podobou dokumentt budou pFesunuty na vas pocitac.
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2.3. Konverze listin, uloZzenych na CD/DVD
Vezmeéte opticky disk a zaloZzte ho do mechaniky CD/DVD.

Je-li konvertovana celd datova zprava, ktera obsahuje vice soubord (vstupd) pro konverzi
(ve formatu PDF), pak formulaF nabidne moznost vybéru jen jednoho z dokumentd. Pro
konverzi dalSiho dokumentu musi byt formulaf otevien znovu a cely proces se opakuje.

Autorizovana konverze z elektronicke do listinné
podoby dokumentu na zadost

Prevzit elektronidcy dokument - vstup pro konverzi

[ prostfednictvim lschowny, X1 z cD/DVD nebo [] jiné

Tacditkem Oteviit wvstup pro konverzi z CD/DVD oteviete vstup pro provedeni konverze z
CD nebo DVD.

Oteviit vstup pro konverzi z CD/DVD \

Klepnéte na tlacitko OtevFit vstup pro konverzi z CD/DVD.

Pomoci dialogu pro naéiténi soubor( vyberte na disku soubor, ktery budete chtit naé&ist.

Vlozit soubor jako prilohu

Oblast hledéni: | 5 CZECH POINT v @ % = E-

— [C)Pro_Ceskou_pasku
| _,_J @ Pro_noakare

Fecent I=)Pro_obce

. @ Pro_statni_spravu

{r CIVIEW

[T ZATIM_MEZARAZEME

Plocha W 1093153-3191-09061 6144607
\ 7 Czech POINT _skolici_prostredi_1-0
_,_J' « Dotaznik_svidence_1_58
Dokumenty « Dotaznik_spokojenosti_1_58

T Kolekbor_1-0

5}3 T Kolekbor_kroky_1-0

T Provadeci_projekt_vi.1

. ! ] e
Mistawsiti | Nézevsoubory | 10931533191-090616144607 v [ Otesit
|
Soubary tpL: | PDF nebo Datowvd zpréva [ pdi*.zio) - | [ Starno

[ Oteviit jen pro Gteni

2.4. Jiny zdroj listin

V tomto pfipadé Ize nadist libovolny soubor ve formatu PDF, uloZzeny ve sloZzce dostupného
pamétového média ve vasem pocditadi.

Pokud nebudou data ¢tena z aschovny ani z CD/DVD, zaskrtnéte klepnutim mysi policko
Jiné.
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Autorizovana konverze z elektronicke do listinné
podoby dokumentu na Zadost

Prevzit elektronicky dokument - vstup pro konverzi

O prostfednictvim Uschovny, [ z cD/DVD nebo [ jiné
Tlagitkem Otevfit vstup pro konverzi oteviete vstup pro provedeni konverze z vaseho
pocitace ze zvoleného mista.

Oteviit vstup pro konverzi h.

Klepnutim na tlac¢itko OtevFit vstup pro konverzi se otevie dialog Vlozit soubor jako
prilohu.

VloZit soubor, jako prilohu

Oblast hledzni: | () DZ v @ % = E-

" =Dz
_J T wypis 2 obchodniho rejstiku
Recent Sy Zivnostenskeho rejstiflu

Tento pocitad

Mista v =it Hazey zouboru; |V_l;l|:uis ze Zivnostenzkeho rejsti ku A | I Otewfit ,\%
1

Soubory pu; | POF nebo Datows zprédwa [F.pdf” zfo) w | l Stomo

[] Oteviit jen pro Eteni

Vyberte soubor a klepnutim na tlacitko OtevfFit jej vyberte ke konverzi.
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Vybér dokumentu ke konverzi

Po naéteni dokument( at jiz z CD/DVD, potitate nebo z Uschovny nasleduje jejich
konverze do listinné podoby. Konvertovat lze pouze dokumenty ve formatu PDF verze 1.3
a vyssi.

Konvertuje se priloha datové zpravy

Pokud je ke konverzi nactena datova zprava, posoudi se obsah jeji pfilohy a ve formulafi
se v rGzové sekci Seznam dokumentt obsazenych v datové zpravé zobrazi seznam
soubord s dokumenty vhodnymi ke konverzi. Vpravo od polozky s nazvem souboru je vidy
pripojeno tlacitko Vybrat pro provedeni konverze. Jeho stiskem se pfislusny soubor
vybere pro nasledujici konverzi.

Seznam dokumentu obsaZenych v datové zprave

Vyberte jeden z nabizenych dokumentd pro provedeni konverze. Jestli-Ze je zapotfebi
konvertovat vice dokumentd, je numé znovu oteviit formuldf, pfevzit vstup pro
konverzi a vybrat daldi z nabizenych dokumentd. Tladitkem Vybrat pro provedeni
konverze provedete vybér dokumentu ke konverzi.

odpoved_ovm .pdf Vybrat pro provedeni konver?_ekj

odpoved_ovm _jine.pdf VWybrat pro provedeni konverze

Dokumenty ke konverzi neni nutné konvertovat v poradi, jak jsou uvedeny; je to vsak
lepsi pro prehlednost.

Jestlize v priloze datové zpravy neni pfipojen ani jeden soubor vhodny ke konverzi, je
vypsano upozornéni a transakci je tfeba po stisku tlacitka Zav¥it formulaF ukondit.

Seznam dokumentu obsazenych v datové zpravé
Datova zprava neobsahuje dokument vhodny pro poffeby provedeni autorizovanég

konverze. Dokument musi byt soubor typu PDF verze 1.3 a vyssi. Dale musi obsahovat
elektronicky podpis. Vyberte jinou datovou zpravu pomod Prevzit elekironicky

dokument nebo zaviete formulaF.

Zaviit formular \

Konvertuje se jeden urcity dokument

Jestlize se pozaduje konverze jednoho konkrétniho dokumentu z CD/DVD, pocitace nebo
Uschovny, pak neni sekce Seznam dokumentti obsaZenych v datové zpravé uvedena
— pokracujte bezprostfedné nasledujici kapitolou.

10
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Kontrola elektronickeho podpisu

Konvertovat Ize pouze dokumenty opatfené elektronickym podpisem. Ten mize byt
soucasti konvertovaného souboru nebo jej Ize dodat v externim samostatném souboru.

Bez platného elektronického podpisu se dokument nezkonvertuje. Podpis se automaticky
kontroluje ihned pfi nacteni dokumentu, ktery chcete konvertovat. Proto jiz neni zapotiebi
provadét manualni kontrolu v programu Adobe Reader.

Dokument je podepsan platnym podpisem

Obsahuje-li dokument platny elektronicky podpis, vypada formulaf nyni tak, jak ukazuje
nasledujici obrazek. Je zde uvedena zprava Vysledek ovéfeni: dokument na vstupu je
podepsan a platnost uznavaného elektronického podpisu (znacky) byla ovéiena.
Stisknéte tlac¢itko OtevFit dokument a prejdéte na kapitolu Konverze, tisk a pfipojeni
doloZzky na str. 14. — zde dokument vytisknete a zkontrolujete shodu se vstupem.

Elektronicky dokument - vstup pro konverzi

Zakladni identifikacni udaje dokumentu Platny_cert_Postsignum_TSA.pdf:
Verze dokumentu (PDF): 1.7

Identta autora podpisu: sériové Cislo 04 A2 CO, wvystavitel PostSignum Qualified CA,
Ceska posta, s.p. [IC 47114983]

Identita Easového razitka: ¢as 13.04.2010 15:30:13, sériové &islo 03 CF 13, vystavitel
PostSignum Qualified CA, Ceska posta, s.p. [IC 47114983]

Vvysledek ovéreni: dokument na vstupu je podepsan a platnost uznavaného
elektronického podpisu (znadky) byla ovéfena

Tlagitkem Otevfit dokument se otevie dokument pro potfeby konverze. Provedte tisk
dokumentu a ovéfte shodu vystupu se vstupem.

Otevfit dokument k

Elektronicky podpis je k dispozici v externi formé
Pokud dokument, ktery jste vybrali ke konverzi, neobsahuje elektronicky podpis (nebo
podpis neni platny), je mozné nacist podpis z externiho souboru (je-li k dispozici).

Jestlize konvertujete dokument, nacteny samostatné ze souboru, pak stiskem tlacitka
Oteviit elektronicky podpis z CD/DVD oteviete standardni systémovy dialog pro volbu
souborl. V ném mUzete soubor s podpisem vyhledat a otevfit.

Elektronicky dokument - vstup pro konverzi

Zakladni identfikaéni udaje dokumentu od poved_ovm.pdf:
Verze dokumentu (PDF): 1.3

Vstup neobsahuje elektronicky podpis. Tladitkem Oteviit elektronicky podpis z CD/DVD
oteviete externi elektronicky podpis wstupu, ktery se jevi jako samostatny soubor.
Jestlize CD/DVD neobsahuje exerni elektronicky podpis, otevfete jiny wvstup nebo
zaviete formulaf.

Otevfit elektronicky podpis z CD/DVD k

Zavrit formular

Stejna moznost plati i pro konverzi dokumentd obsazené v datovych zpravéch, kde mize
byt externi soubor s podpisem pfimou soucasti datové zpravy — vedle souboru, ktery

11
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chcete zkonvertovat. Pak soubor s podpisem vyberete tlacitkem Vybrat externi
elektronicky podpis.

Seznam dokumentu obsazenych v datové zpravé

Vyberte jeden z nabizenych dokumentd pro provedeni konverze. Jestli-Ze je zapotiebi
konvertovat vice dokumentd, je numé znovu otevfit formuldf, pievzit vstup pro
konverzi a vybrat dalii z nabizenych dokumentd. Tladitkem WVybrat pro provedeni
konverze provedete vybér dokumentu ke konverzi.

023140_Testl.pdf \Wybrat pro provedeni konverze

Elektronicky dokument - vstup pro konverzi

Zakladni identifikaéni idaje dokumentu 023140_Testl.pdf:
Verze dokumentu (PDF): 1.4

Vstup neobsahuje elekironicky podpis. Tlacitkem Vybrat externi elektronicky podpis
vyberte externi elektronicky podpis vstupu, ktery se jevi jako samostatny soubor. Po
vybéru podpisu se spusti automaticka kontrola ovéfeni plathost podpisu. V pfipadé
chybné kontroly je moZné wvybrat jiné podpisy, jsou-li obsaZeny v seznamu dokumenti
nebo zaviete formular.

023140_Testl.pdf.p7s Vybrat externi elektronicky podpis

Zavrit formular

V tomto pfipadé pak mohou nastat dvé moznosti — elektronicky podpis nacteny z externiho
souboru je platny nebo neni platny.

Elektronicky podpis z externiho souboru je platny

V tom prFipadé se vypiSe zprava — Vysledek ovéreni: dokument na vstupu je
podepsan a platnost uznavaného elektronického podpisu (znacky) byla ovéiena.
Stisknéte tlac¢itko OtevFit dokument a prejdéte na kapitolu Konverze, tisk a pFipojeni
dolozky na str. 14.

Elektronicky podpis z externiho souboru neni platny

V pfipadé&, Ze elektronicky podpis naéteny z externiho souboru nelze z jakychkoliv dGvodd
k podpisu konvertovaného dokumentu pouzit, zobrazi se v rudém poli zprava
Autorizovanou konverzi na zadost nelze provést.

Elektronicky dokument - vstup pro konverzi

Zakladni identifikacni Udaje dokumentu :
Verze dokumentu (PDF): 1.3

Identita autora podpisu: sériové &slo 46 C3 4D D2 00 00 00 00 01 25, vystavitel
GORDIC CA 2, GORDIC spol. sr. 0.

Vysledek ovéfeni: dokument na vstupu neni opatfen platnym uznavanym
elektronickym podpisem (znackou)

3

Zavrit formular
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Czech POINT — Konverze dokumentti z elektronické do listinné podoby (pro advokaty)

Klepnutim na tla¢itko Podrobné informace se zobrazi dlvod, pro¢ byl elektronicky podpis
odmitnut.

Vysledek kontroly ovéreni platnosti elektronického podpisu (znacky) dokum entu

Kontrola certifikatu podpisu
Certifikat, ktery byl pouiit Kk podpisu dokumentu, nevyd ala akreditovana certifikaéni autorita.

Zavrit

Transakci nelze v tomto pfipadé provést. Klepnéte na tlacitko ZavFit v okénku se zpravou
a poté na tlacitko ZavFit formular v otevieném formulafi.

Zavrit formular  » ‘

4.3. Elektronicky podpis neni k dispozici

Jestlize podpis neni v dokumentu ureném ke konverzi obsazen a nelze ho ani nacist
z externiho souboru (neni k dispozici), nelze transakci provést.

Stisknéte tlacitko ZavFit formular a transakci ukoncete.

Ke stejné situaci dojde i tehdy, pokud je sice k dispozici soubor s elektronickym podpisem,
ten vSak nepatfi k danému vstupnimu souboru.

Elektronicky dokument - vstup pro konverzi

Zakladni identifikaéni udaje dokumentu :
Verze dokumentu (PDF): 1.4

Identita autora podpisu: sériové &islo 46 C3 4D D2 00 00 00 00 01 25, wystavitel
GORDIC CA 2, GORDIC spol.sr. 0.

Vysledek ovéFeni: dokument na vstupu neni opatfen platnym uznavanym
elektronickym podpisem (znackou)

Otevfit elektronicky podpis z CD/DVD

Zavrit formular &
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5.2.

Czech POINT — Konverze dokumentti z elektronické do listinné podoby (pro advokaty)

Konverze, tisk a pripojeni dolozky

Tisk dokumentu (pomoci Adobe Readeru)

Po stisku tlacCitka OtevFit dokument se v Adobe Readeru zobrazi vystup z konverze —
soubor ve forméatu PDF.

Chcete-li vypis vytisknout, klepnéte na nastrojové listé programu Adobe Reader na tlacitko
s ikonou tiskarny nebo z nabidky Soubor na horni listé spustte pfikaz Tisknout.

Vzhled dialogu Tisknout se liSi podle operac¢niho systému a instalované verze programu
Adobe Reader.

Po vytisténi je nutné vytisk zkontrolovat, zda je obsahové totozny se vstupem pro konverzi
(s vychozi elektronickou podobou dokumentu).

Tisknout @
Tiskarna
Mazey: |HP Laserlet P2015 Series PCL Se v]
Staw: Pipravena Poznamky a formulare
Typ: HP LaserJet P2015 Series PCL Se [Dckument a oznadeni hd
Rozsah tisku Mahled: SloZené
(@) VEechny k 827 4
Soufasné zobrazeni =
() Platna stranka
@) Stranky  1-2
PodmnoZina: [\"Eechny stranky v rozsahu - PIna moc
[ obratit strénky

Zpracovani stranky
Kopit: 1 £ Kompletovat 11.69

Méfitko strénky: |Zmensit na tisknutelnou plochu V]

Automaticky otadet a vystiedit

|| zvolit zdroj papiru podie velikosti stranky PDF

V piipadé potieby poudit viastni velikost papiru

e

] Tisknout d b Jednotky: Palce Zvétien: 94%
ISKNoUt do souboru

12 D

['I'||:|3«I pro ﬁsk] [ Dalé volby [ 0K ] ’ Zrusit

Doplinkové Gdaje popisujici dokument
Pfed vytvorenim ovérovaci dolozky je zapotrebi slovné popsat konvertovany dokument.

¢ Do pole Oznaceni vstupu je tfeba zapsat povinny Udaj — identifikaci listin. Popiste
nékolika slovy obsah listin.

¢ Vyplnéni pole Datum sepsani je nepovinné — zapiste sem datum, kdy byla listina
vytvofena, pokud je Gdaj o tom v ni uveden.

Oznadeni vstupu: |Pfiklad konverze

Datum sepsani: |?.1.2010
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Czech POINT — Konverze dokumentti z elektronické do listinné podoby (pro advokaty)

Vytvoreni ovérovaci dolozky

Pozadavek na sestaveni dolozky

Sestaveni ovéfovaci dolozky vyzadate klepnutim na tlacitko PFipojit k vystupu
ovérovaci dolozku.

Evidence identifikaénich Gdaja ovéfovaci doloZzky

Datum wyhotoveni ovéfovad doloZky: |0? .01.2010

Misto vyhotoveni ovéfovaci doloZky:

Pofadové &islo provedené konverze: |3545?92-13265-100 107181208

Ve Vzorowvé |

Pripojit k vystupu ové&fovaci dolozku k

Zobrazeni ovérovaci dolozky

Ovérovaci dolozka se sestavi a zobrazi ve formulari.

Ovérovaci dolozka konverze na zadost do dokumentu v listinné podobé

Ovéfuji pod pofadovvm éislem 3560371-13266-100426145557, Ze tento dokument v listinné
podobé, kierv vznikl pfevedenim z dokumentu obsazeného v datové zpravé, sklddajiciho se z 2
listi, se shoduje s obsahem dokumentu, jeho? pfevedenim vznikl.

Autorizovanou konverzi dokumentu se nepotvrzuje spravnost a pravdivost ddajd obsazenvch v
dokumentu ajejich soulad s préavnimi pfedpisy.

Vstupujici dokument obsazeny v datové zpravé byl podepsan zaruéenvm elektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikdtu vvdaném akreditovanym poskviovatelem certifikaénich
slufeb a plamost zaruéeného elektronického podpisu byla ovéfena dne 26.04 2010 v 14:36:21.
Zamuéenv elektronicky podpis byl shleddn platnvm (dokument nebvl zménén) a ovéfeni platnosti
kvalifikovaného certifikdtu bylo provedeno wiéi seznamu zneplatnénych kvalifikovanych
certi fikati vydanému k datu 26.04 2010 13:49:06.

Udaje o zaruceném elektronickém podpisu:

Cisle kvalifikovaného certifikdtu 04 A2 CO0, kvalifikovany certifikdt byl vydan akreditovanym
poskytovatelem certifikaénich sluzeb PostSignum Qualified CA, Ceskd po¥ta, sp. [IC
47114983] pro podepisujici osobu (oznacujici osobu) Ing. Rudolf Tonner, 43, Software 602 a.s.
[IC 63078236].

Udaje o €asovém razitku:
Datum a ¢&as 13.04.2010 15:30:13, &islo kvalifikovaného &asovéhoe razitka 03 CF 13,
kvalifikované fasové razitko bylo vyddno akreditovanym poskytovatelem certifikaénich sluzeb
PostSignum Qualified CA, Ceski posta, s.p. [IC 47114983].
Subjelt, ktery autorizovanou konverzi dokumentu provedl:
Testovaci ufad Vzorov
Datum vyhotoveni ovéfovaci doloiky:
26.04.2010
Jméno, pfijmeni a podpis osoby, kterd autorizovanou konverzi dokumentu provedla:
Jifi Lapdéek
—

Otisk afedniho razitka:

- -

3560371-13266-100426145557

Pozndmka:
Kontrolu této ovérovaci doloiky lze provéstv cenerdini evidenci ovérovacich doloiek pristupné [pusobem umo Inujicim ddlkovy
pristup na adrese hitpe/www_egec hpoint czoversvacids logky.
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Czech POINT — Konverze dokumentti z elektronické do listinné podoby (pro advokaty)

Tisk ovérovaci dolozky

Klepnutim na tlacitko Tisk ovéFovaci dolozky na papir A4 ovérovaci dolozku vytisknéte.

Tisk ovEfovaci dolozky na papir A4 k

Po vytisténi ovérovaci dolozky se otevie dialog s dotazem, zda dolozka byla Uspésné
vytisténa. Zde je zapotrebi bud’ potvrdit Uspésny tisk, nebo vyzadat opakovani tisku.

602XML Filler E3

'@' Tisk ovérovaci dolozky byl Uspéiné proveden?

AMO - Potvrdite dspésny tisk ovéfovaci dolozky. Masledné se tato
informace automaticky zagle do centralni evidence ovéfovacich
doloZek. Po dspéiném odeslani pokracujte tlacitkemn , Zaviit formulai” a
predejte vystup z provedené konverze s ovéfovaci dolozkou Zadateli,

ME - Mate moZnost znovu vytisknout ovéfovaci dolozku.

| Ao |[  ne |

e Po klepnuti na tlaCitko Ne mate moznost ovérovaci dolozku vytisknout znovu.

¢ Klepnutim na tlacitko Ano potvrdite, Ze ovérovaci dolozka byla Uspésné vytisténa.
Informace o tom se nasledné zasle do centrdlni evidence ovéfovacich dolozek.

Vytisk dolozky pripojte ptedepsanym (neoddélitelnym) zplsobem k vyti&t&nému
dokumentu.

Vytistény dokument spolu s ovérovaci dolozkou tvofi cilovy vystup autorizované
konverze.
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Czech POINT — Konverze dokumentti z elektronické do listinné podoby (pro advokaty)

Ukonceni transakce

Zavreni formulare

Formular zaviete klepnutim na tlacitko ZavFit formular.

Zavrit formular A

Konverze dalsich dokumentt

Pokud je zapotfebi konvertovat vice dokumentd, formulaf znovu oteviete a stejnym
postupem pokracuijte v konverzi dal3iho dokumentu.

Ukonceni prace v prostredi Czech POINT

Pfi ukonéeni vasi prace vzdy predepsanym zplsobem uzaviete otevieny formulaf (for-
7 v v . V. o e r r Ve 7 v . v ’
mulare) a dokoncete transakci. Pri tom zustavate stale prihlaseni v prostredi Czech POINT.

PFi ukonceni prace je tfeba se z prostiedi Czech POINT odhlasit.

Odhlasite se klepnutim na tlacitko Odhlasit v pravém hornim

rohu okna Czech POINT s nabidkou formulara.

Pokud byste se neodhlasili, a okno s nabidkou formulaFld jen
zavreli (napfriklad klepnutim na tlacitko s kfizkem v pravém Dokumentace CA\P%
hornim rohu okna), zlstanete k Czech POINT je&t& po urcitou

dobu (zhruba 30 minut) pfihlaseni. Ke stejné situaci by doslo pfi =
necekaném restartu pocitace, napriklad po vypadku napajeci sité. ﬂ'

m

Nové pfihlaseni k dalSi praci - béznym zadanim jména a hesla -
bude pak béhem této doby interpretovano jako pokus o neautorizovany pfistup do
prostfedi Czech POINT. Proto se budete v tomto pfipadé muset pfihlasit dvakrat po sobé.

e Po prvnim pfihlaseni se zobrazi varovani s informaci, Ze nékdo jiz byl pfrihlaseny pod
vasi identitou nebo Ze jste se korektné neodhlasili.

Nékdo byl pFihlaseny pod vasi identitou, nebo jste se korektné& neodhlasili
tlacitkem "Odhlasit”. Toto pFihlaseni bylo ukonceno - pfihlaste se prosim
ZNovu.

Prihlaseni
jméno

heslo

e Pole pro zadani jména a hesla jsou znovu zobrazena. Teprve po jejich opétovném
vyplnéni se vam prostfedi Czech POINT znovu zpfistupni.
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Czech POINT — Konverze dokumentti z elektronické do listinné podoby (pro advokaty)

9. Prirazeni uzivatelskych certifikatt

Osobam s opravnénim pracovat s agendami Czech POINT je tfeba pfifadit digitalni
certifikaty — pro pfihlaseni do systému Czech POINT komer¢éni certifikat, a pro
elektronické podepisovani odesilanych Zadosti kvalifikovany certifikat.

9.1. Prihlaseni na Portal uzivatele

Nejprve je potfeba se pfihlasit do Portalu uzivatele.

Spustte si webovy prohlizec¢ a zadejte adresu: https://www.czechpoint.cz/portaluzivatele/.

9.1.1. Prihlaseni

Zobrazi se prihlasovaci stranka Portalu uzivatele:

Zadejte prihlasovaci udaje

UZivatelské jméno I

Heslo I

Prihlasit sel

Informace

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Proin mollis, velit non
elementum pretium, sapien justo elementum nisi, in elementum dolor ipsum et
nunc. Donec quis dui risus, id ultricies urna. Mauris rutrum nunc a mi blandit sed
porttitor justo porta. Sed volutpat, quam vel tincidunt ultricies, magna augue varius
orci, eget laoreet nulla mi vitae neque. Nullam non massa a velit accumsan
=scelerisgue. Etiam elementum lorem ut odic congue eu condimentum libero rutrum.
Mauris sagittis fringilla ligula quis placerat. Curabitur sit amet arcu a mi volutpat
posuere eu id metus. In vehicula turpis non felis tristique ac sagittis erat iaculis. Ut
luctus guam semper elit dignissim nec tincidunt eros bibendum. Ut id lacus in ipsum
posuere tincidunt.

© 2010 Mowvell Professional Services s.r.o. 1.0-SNAPSHOT (r4538, 08.07.2010 13:14)

Do vstupnich poli zapiSte tato data:

e Uzivatelské jméno — va3e identifikace ve formé prihlaSovaciho jména — obecné to
O v r . o v . v v 7 . v 7 ran 4 V7. ’
muze byt kombinace znaku a cislic, Casto se uziva kombinace ¢asti jména a prijmeni.
e Heslo — pristupové heslo vytvorené k zapsanému uzivatelskému jménu.

Stisknéte tlacitko PFihlasit se. Dojde k vasemu prihlaseni na Portal uzivatele.

Pokud zadate nespravné uzivatelské jméno nebo heslo, zobrazi se hlaSeni Chybné
prihlasovaci udaje.

9.1.2. Hlavni obrazovka

Po Uspésném pfrihlaSeni se zobrazi hlavni obrazovka s vasimi udaji:

18


https://www.czechpoint.cz/portaluzivatele/�

9.2.

9.2.1.

Czech POINT — Konverze dokumentti z elektronické do listinné podoby (pro advokaty)

Odhldsit =e

PfihléSeny uZivatel Tester7?

Q Tester?7
Detail uzivatele

Atribut Hodnota

Titul @ Magr.

IJméno @ Jan

PFrijmeni @ Nowvak

Titul @

Adresa @ Dobrovského 1
Mésto @ Wyskov

ps¢ @ 687201

E-mail & jan.novak@email.com
Telefon @ +420 788 875 775

+420 620 155 005

) +420 788 005 798
Mobil @ +420 790 505 744

efejny certifikat
davatel: postsignum

davatel: postsignum
Sériové Cislo: 4885

Certifika @ Sériove Cislo: 7008 i; .
ertifikaty F]{:alifiko\rani certifikat Uprawit

€ 2010 Novell Professional Services s.r.o. 1.0-SMNAPSHOT (r4538, 08.07.2010 13:14)

Editace udaju zadatele

Ve vasich udajich mate moznost pouze zaregistrovat vas verejny (komercéni)
a kvalifikovany certifikat.

e Verejny (komercni) certifikat — slouzi pro pfihlaseni do systému Czech POINT.
o Kuvalifikovany certifikat — jeho pomoci napf. podepisujete zkonvertované
dokumenty z papirové do elektronické podoby.

Komeréni i kvalifikovany certifikat maji omezenou platnost na 1 rok a mizete si je nechat
vydat u nékteré z téchto Ceskych certifikacnich autorit: I.CA (http://www.ica.cz),
PostSignum (http://www.postsignum.cz), e-ldentity (http://www.eidentity.cz)

Registrace certifikatlli uzivatele

V hlavni obrazovce (viz kapitola 9.1.2) klepnéte na odkaz Upravit u atributu Certifikaty.
Zobrazi se nasledujici okno:
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Certifikaty

|"Jefejn'§f certifikat j od |Pnst8ignum j se sériovym

gislem [7008

|Kva|iﬁkwan'§r certiﬁkétj od |PnstSignum j se sériovym

Eislem [4885
PFid atl

UloZit zményl Zruéitl

Seznam certifikatd komerénich a kvalifikovanych certifikatd
uZivatele

Pokud nevidite zadny fadek pro zadani (dajl o certifikatech, stisknéte tlaéitko PFidat.
ZapiSte Udaje o certifikatu:

e V prvnim vysuvném seznamu vybirate typ certifikatu — vefejny nebo kvalifikovany.

e V druhém vysuvném seznamu vybirate jméno certifika€ni autority, u které jste si
nechali certifikat vydat.

e Do tretiho vstupniho pole ru¢né zadavate sériové Cislo vydaného certifikatu. Sériové
Cislo je uvedeno na predavacim protokolu, ktery jste obdrzeli od certifikacni autority
po vydani certifikatu.*

Stejnym zplsobem zadate (daje o druhém certifikatu. Chybé&jici Faddek pridate opét
stisknutim tlacitka PFidat.

Nakonec stisknéte tlaitko Ulozit zmény. Zadané Udaje se uloZi do systému, okno
s certifikaty se zavie a zobrazi se opét hlavni obrazovka.

Odhlaseni
V hlavnim okné kliknéte v pravém hornim rohu na odkaz Odhlasit se.

Budete odhlaseni z Portalu uzivatele. Zobrazi se pfihlasovaci stranka.

! Sériové dislo je potfeba zadat do Portalu uZivatele v desitkovém tvaru. V nékterych
ptipadech miZe byt uvedeno v Sestnactkovém (hexadecimalnim) tvaru, a pak je potieba
je prevést do desitkového tvaru.
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